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Digitizarea documentelor
In domeniul juridic
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Domeniul juridic

Problema majord a domeniului juridic este numarul coplesitor de documente tipdrite, iar
solutia este managementul eficient al informatiei. companiile din domeniul juridic nu pot
exista fard a avea acces usor si rapid la informatiile necesare.

ScanFlowStore este un mod accesibil si usor de a Tnlocui dosarele obisnuite cu o arhiva
digitald, aplicatia fiind folositd la nivel mondial in toate domeniile de activitate. Domeniul
juridic poate beneficia de ScanFlowStore prin digitizarea documentelor fara a instala aplicatii
software in computerele locale. Din aceste motive, instruirea nu este necesard, oricine puténd
folosi aplicatia imediat.

Profil

Organizatiile din domeniul juridic au ca
obiectiv imbunatatirea continua a serviciilor,
productivitatii, micsorarea costurilor si \

asigurarea confidentialitatii informatiilor. Un Provocari Beneficii
factor important pentru atingerea acestor
obiectivepeste tragsformareagfluxurilor de lucru e Controlul / siguranta informatiilor e Utilizarea modului de autentificare
bazate pe documente tipérite in fluxuri de e Accelerarea procesului de manevrare pentru control / sigurantd
a hartiei e Stampila Bates pentru garantarea
lucru digitale. Astfel, scanarea devine un proces . . 3 p. o P 9
esential in companiile de acest tip, formatul e Consolidarea documentelor din surse autenticitatii documentelor
’ / multiple e Scanare catre aplicatii precum
PDF/A fiind solutia ideald pentru stocare si 2 p. . . . plcaiip
- : + Indeplinirea cerintelor referitoare la Open Text eDocs
SINEEES K documentatie o Imbunatdtirea fluxurilor de lucru j

Scenariu exemplificativ

Functii si avantaje

Arhivarea digitald cu ScanFlowStore este la fel de usoard ca si copierea unui document.

Prin apdsarea unui singur buton Xerox Workcentre va crea o copie digitald, ce poate fi salvatd
n orice locatie, spre exemplu intr-un director Windows, Microsoft Sharepoint sau alte aplicatii.

Arhivarea si stocarea dosarelor

Fluxul de lucru actual

Companiile din acest domeniu trebuie sa
arhiveze si stocheze toate documentele
clientilor si dosarele cazurilor. Documentele
sunt depozitate in dulapuri, ce ocupd spatiu
pretios. Angajatii petrec mult timp aranjand
documentele si cutandu-le ori de cate au
nevoie de ele.

Stampila Bates
Prin numerotarea in ordine crescdtoare sau aplicarea datei/orei pe documente
pe madsurd ce sunt scanate, se garanteazd autenticitatea acestora.

Sabloane personalizate

B - Accesul al meniurile personalizate de scanare se face doar pe baza datelor de
autentificare sau a numelui/parolei. Atunci cand un utilizator se autentificd la
echipamentul Xerox, datele sunt validate si sunt afisate meniurile personalizate
de scanare. Se asigurd astfel un plus de control si sigurantd pentru destinatiile
de scanare.

Atunci cand mai multi angajati trebuie sa
lucreze la acelasi dosar, documentele sunt
folosite in format digital sau transmise
colegilor in format tipdrit. In consecintd,
documentele se pierd sau sunt ratdcite,
existand riscul ca angajatii sa nu lucreze pe
ultima versiune a unui document.

Fluxul de lucru cu Xerox & ScanFlowStore
Cu ScanFlowStore toate documentele scanate
pot fi transformate in fisiere PDF.
ScanFlowStore poate salva fisierele clientilor in
locatia corecta din orice arhiva digitald,
precum un director de retea Windows,
Microsoft SharePoint sau alte aplicatii.
Documentele pot fi recuperate imediat printr-o
cdutare text de utilizatorii autorizati.
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acelasi document, ScanFlowStore poate crea o
stampila Bates in fisierele PDF. Cu aceastd
stampild, autenticitatea documentului este
garantatad si orice confuzie exclusa.
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